
 

Richter BioLogics ist ein innovatives und führendes Biotechnologie-Unternehmen. Als erstklassiger 

Auftragsentwickler und -hersteller tragen wir mit über 400 engagierten Mitarbeitenden sowie 

modernsten Technologien zur Gesundheit der Menschen weltweit bei. An unseren Standorten in 

Hamburg, Bovenau und Hannover entwickeln und produzieren wir unter GMP-Bedingungen 

hochwertige biopharmazeutische Arzneimittelwirkstoffe. Wir investieren kontinuierlich in 

Produktionsanlagen und Labore und treiben Innovationen voran. Werden Sie Teil unseres Teams und 

arbeiten Sie an spannenden Projekten, welche die Zukunft gestalten. 

Zur Verstärkung unseres Business Process Management suchen wir in Teilzeit (20 Stunden/Woche) für 
den Standort Hamburg oder Bovenau (bei Kiel) einen 

Business Process Administrator (m/w/d) 

Ihre Aufgaben: 

• Erfassung und Modellierung von Unternehmensprozessen nach BPMN 2.0 Logik 

• Auswertung von KPIs zur Steuerung und Überprüfung der Prozesse 

• Unterstützung in Projekten zur Prozessanalyse, -standardisierung, -optimierung und                           

-automatisierung 

• Mitarbeit bei der Weiterentwicklung von BPM-Standards 

• Unterstützung bei Schulungen und Workshops zum Thema Prozessmanagement und 

Prozessmodellierung 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossenes wirtschaftswissenschaftliches Studium z.B. BWL, Wirtschaftsinformatik, 

Wirtschaftsingenieurwesen oder abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen oder 

IT-Bereich, z.B. Fachinformatiker/in für Daten- und Prozessanalyse, Data Analyst oder 

vergleichbare Fachrichtung 

• Grundlegendes Interesse an Geschäftsprozessen sowie deren Analyse und Optimierung 

• Erste Erfahrung im Bereich Prozess- und Lean Management wünschenswert 

• Idealerweise erste Kenntnisse mit Prozessmanagementsoftware (z.B. ARIS, ADONIS, Signavio) 

• Sicher im Umgang mit den Microsoft Office -Anwendungen 

• Ausgeprägte analytische und konzeptionelle Fähigkeiten sowie strukturierte und selbständige 

Arbeitsweise 

• Sozialkompetenz, Qualitätsbewusstsein und Kreativität 

• Exzellente Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

Sie erwartet: 

• Eine spannende, anspruchsvolle Tätigkeit in einem dynamischen Markt mit langfristiger 
Perspektive 

• Flexible Arbeitszeitmodelle 

• Leistungsgerechte Bezahlung (inkl. Sonderzahlungen und Zuschläge) & 30 Tage Urlaub 

• Individuelle Mitarbeiterförderung und -qualifizierung 

• Zuschüsse zur betrieblichen Altersvorsorge und Vermögenswirksamen Leistung 

• Kostenlose Parkplätze bzw. Zuschüsse zum öffentlichen Nahverkehr oder Business Bike, 
kostenfreie Getränke sowie einen Zuschuss zum Mittagessen   



 
Das macht uns besonders:  

• Für uns ist die Vereinbarkeit von Beruf und Familie ein Erfolgsfaktor 
• Ein motiviertes und engagiertes Team, welches sich immer neuen Herausforderungen stellt 

und dabei den Spaß an der Arbeit nicht vergisst 
 

Wollen Sie in ein stetig wachsendes Unternehmen einsteigen, suchen Sie ein angenehmes Arbeitsklima 

sowie flache Hierarchien, dann werden Sie Teil unseres Teams! Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung über 

unser Bewerberportal unter Angabe der Referenznummer 28/2025, Ihrer Gehaltsvorstellungen und 

des frühestmöglichen Eintrittstermins.  

Richter BioLogics GmbH & Co. KG 

Personalabteilung | Kathleen Raupach 

Suhrenkamp 59 | 22335 Hamburg 

Weitere Infos unter: www.richterbiologics.eu 

 

http://www.richterbiologics.eu/

